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Gestion de inscripciones

Manual para organizadores

Esta guia explica como localizar y revisar inscripciones de una pruebay como nombrar oficiales desde Podium.
Sigue los pasos en el orden indicado y comprueba que la prueba seleccionada sea la correcta antes de editar sus
datos.

1. Consultar inscripciones

En el menu lateral, abre Listados y selecciona Inscripciones. La pantalla muestra un panel de filtros arriba y el
listado de participantes debajo.

1. Define la busqueda. Puedes combinar Modalidad, Fecha inicio, Fecha fin, Campeonatos, Pruebay Categoria.
Deja sin seleccionar los criterios que no necesites.

2. Pulsa Buscar. Ellistado inferior se actualizara con las inscripciones que coincidan con los criterios elegidos.

Inscripciones Castellano
Listados
Q Filtros de busqueda =
Modalidad : Fecha inicio : Fechafin: Campeonatos :
Montafia (RFEDA) v 01/01/2026 [i=i] 19/10/2026 i) ‘ v‘
Prueba : Categoria: %

v T M @

Panel de filtros de inscripciones. Los criterios disponibles pueden depender de la modalidad.

Revisar los resultados

3. Comprueba el contexto. Antes de revisar filas, confirma que la modalidad, el campeonato y la prueba
seleccionados son los correctos. Si el resultado no es el esperado, ajusta los filtros y vuelve a buscar.

4. Filtra dentro de la tabla. La fila de campos bajo los encabezados permite acotar por datos como piloto, marca,
modelo, prueba, categoria, grupo o pasaporte. Usa la “x” junto a un campo para borrar ese filtro.

5. Abre una inscripcion si necesitas mas detalle. Elboton “+” de una fila permite desplegar informacion
asociada. Elicono azul con lapiz abre la edicidn de esa inscripcidn; revisa los datos antes de guardar cualquier
cambio.

Inscripciones Castellana
Listados
Q Filtros de bdsqueda =
Modalidad Fecha inicio: Fecha fin : Campeonatos :
Montaia (RFEdA} v 01/01/2026 ] 19/10/2026 =] 2026 - CopaEM - Copa de Espaiia de Montafia ~

Prueba: Categoria:

(27/11/2026 - 28/11/2026) - 51* Subida al Mirador de Giiimar (Turismos v e A @

- in:(:;::lfsn e @ Pilata, Marca Modelo Cta. Prusha Categoria - Trofeo Importe Grupo  Pasaporte

Resuliadosde basqueda

Vista de resultados bajo los filtros.
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Si no aparecen filas Amplia elintervalo de fechas, revisa la modalidad y confirma que la prueba pertenece al
campeonato seleccionado. Después pulsa Buscar de nuevo.

2. Nombrar oficiales a una prueba
Abre Oficiales en el menu lateral. La tabla superior contiene las pruebas disponibles y sus datos de fecha,

campeonato, prueba, organizador y nimero de inscritos.

1. Localiza la prueba. ldentifica la fila por campeonatoy nombre de la prueba.

2. Selecciona la fila. Pulsa sobre la fila de la prueba que vas a gestionar. Al seleccionarla, la tabla inferior muestra
los oficiales asignados a esa prueba.

3. Ahade un nombramiento. En la parte inferior, pulsa el icono “+”. Se abrira la ventana Anadir Oficiales.

Oficiales Castellano
Crear dificar / Borra

N ) . Ne R
F. Inicio F. Fin Campeonato Prueba Organizador Inscritoe - OFganizacion

1 _ﬂ = 27/11/2028 28/11/2026 CopakEM - Copa de Espafia de Montafia 512 Subida al Mirador de Giimar (Turismos) Club Deportivo Sequential Racing Team 13
2 E = 27/11/2028 28/11/2026 CopakEM - Copa de Espafia de Montafia 512 Subida al Mirador de Giimar (Menoplazas) Club Deportivo Sequential Racing Team 2
3 B = 27/11/2028 28/11/2026 Otras Competiciones Montafia Regularidad 512 Subida al Mirador de Gimar Club Deportive Sequential Racing Team 7
4 B = 27/11/2026 28/11/2026 Otras Competiciones Montafia Formula Rallye 512 Subida al Mirador de Guimar (Férmula Ralye) Club Deportive Sequential Racing Team 5
Pigina 1 del 200 v Mostrando 1 - 4 de 4

Pantalla Oficiales: selecciona la prueba en la tabla superior.

Comprueba antes de continuar La fila seleccionada debe corresponder a la prueba concreta en la que
trabajas. La asignacion se guarda para esa prueba. En este caso laimagen muestra las distintas variantes de una
misma edicidon de una competicién pero se podria dar el caso de visualizar el histérico de pruebas de un mismo
organizador asi como las diferentes pruebas que puede llegar a organizar.
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Completar el nombramiento del oficial

Anadir Oficiales

517 Subida al Mirador de Ghimar (Turismos)

Licencia

Persona no vinculada

Ventana Ahadir Oficiales. Cargo es un campo obligatorio.

4. Selecciona el Cargo. Es obligatorio. Elige el puesto que desempefiara el oficial en la prueba. Importante tener
en cuenta lo establecido en las PCCCTCE sobre la asistencia al seminario de ciertos cargos de responsabilidad. El
sistema cruza el tipo de licencia, con el puesto y con la asistencia al seminario si fuese necesario.

5. Busca al oficial federado. En Licencia, escribe el nimero de DNI, niumero de licencia o parte delnombrey
selecciona la persona correcta en las sugerencias. Comprueba que la licencia corresponde al oficial previsto. Para
un mismo cargo se pueden afiadir en la misma ventana un nimero ilimitado de oficiales que se iran afadiendo en
el apartado Licencia.

6. Registra una persona no vinculada, si procede. Sila persona no aparece en el listado de licencias, completa
Persona no vinculada segun los datos disponibles para la organizacion. No rellenes a la vez opciones
incompatibles; utiliza el método que corresponda al registro.

7. Pulsa Guardar y verifica. Alvolver a la pantalla, comprueba que el cargo y el oficial aparecen en la tabla inferior
de la prueba seleccionada.

Modificar o retirar un nombramiento

Selecciona primero la fila del oficial en la tabla inferior. Usa el ldpiz para modificarla. Elicono de papelera elimina la
asignacion seleccionada; verifica el nombre y el cargo antes de confirmar la eliminacion.

Revision final Confirma que cada oficial esta asociado a la prueba correctay que el cargo, el nombrey la
licencia se muestran como esperas.
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