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Redacción de informes

Antecedentes

Se han detectado casos de informes que no están debidamente redactados, en algunos casos 
por falta de información a cumplimentar, y en otros casos porque la redacción de esos 
informes no es de buena calidad.

Esto provoca diversos problemas, como por ejemplo:

- Falta de fluidez y retraso en el trabajo de los oficiales
- Falta de rigor y credibilidad del oficial que realiza el informe
- Incurrir en posibles defectos de forma que obstaculizan o incluso cancelan cualquier proceso

Objetivo

Con el fin de subsanar estos problemas, a continuación mostraremos consejos básicos y 
modelos de estructuras de redacción a la hora de realizar diferentes informes técnicos. 

Desde el Departamento Técnico de la RFEDA queremos hacer entender a los CCTT la 
importancia de redactar un informe correctamente, y tener en cuenta que en este tema la 
forma es tan importante como el fondo.



Aspectos a tener en cuenta en la redacción de un informe

Información clara y concisa

Especificamos los elementos y el número del vehículo a verificar. Cuando se indica la 
conformidad de un vehículo verificado, se cita siempre el reglamento en referencia, y en caso 
de no conformidad, se cita también el artículo del reglamento que hace referencia directa al 
elemento no conforme.

Objetividad

Nunca emitiremos juicios de valor en un informe. Si los Comisarios Deportivos solicitan 
nuestra opinión o cualquier información adicional, contactarán con nosotros directamente 
para preguntarnos, pero nunca incluiremos esa información por escrito, salvo que los 
Comisarios Deportivos así nos lo pidan explícitamente.

Redacción cuidada

Cada vez más campeonatos publican este tipo de documentos en el tablón de anuncios de la 
prueba y eso hace que estén disponibles para todo el mundo, por tanto, esto es un motivo 
más para cuidar al máximo la redacción y la calidad de los informes que realizamos.

Redacción de informes



Modelo de informe de Verificación Técnica previa

Los siguientes vehículos han pasado la Verificación Técnica:

1 2 3 4 5 6 7 9 10 11

12 14 20 23 35 36 42 43 45 48

50 77 82

Todos los vehículos son conformes
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Modelo de informe de Verificación Técnica previa

Los siguientes vehículos han pasado la Verificación Técnica:

1 2 3 4 5 6 7 9 10 11

12 14 20 23 35 36 42 43 45 48

50 77 82

Todos los vehículos son conformes
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¿?



Modelo de informe de Verificación Técnica previa

Se ha procedido a la verificación técnica de los siguientes vehículos:

1 2 3 4 5 6 7 9 10 11

12 14 20 23 35 36 42 43 45 48

50 77 82

Todos los vehículos son conformes
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Modelo de informe de Verificación Técnica previa

Se ha procedido a la verificación técnica de los siguientes vehículos:

1 2 3 4 5 6 7 9 10 11

12 14 20 23 35 36 42 43 45 48

50 77 82

Todos los vehículos anteriormente descritos han sido encontrados conformes a los 
requerimientos de seguridad (Anexo J)
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Modelo de informe de Verificación Técnica previa

Se ha procedido a la verificación técnica de los siguientes vehículos:

1 2 3 4 5 6 7 9 10 11

12 14 20 23 35 36 42 43 45 48

50 77 82

Todos los vehículos anteriormente descritos han sido encontrados conformes a los 
requerimientos de seguridad (Anexo J)

Todas las Fichas de Equipamiento han sido debidamente cumplimentadas y entregadas al 
Delegado Técnico de la prueba.
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Modelo de informe de Verificación Técnica previa

Se ha procedido a la verificación técnica de los siguientes vehículos:

1 2 3 4 5 6 7 9 10 11

12 14 20 23 35 36 42 43 45 48

50 77 82

Todos los vehículos anteriormente descritos han sido encontrados conformes a los 
requerimientos de seguridad (Anexo J)

Todas las Fichas de Equipamiento han sido debidamente cumplimentadas y entregadas al 
Delegado Técnico de la prueba.

Lo que se comunica al colegio de Comisarios Deportivos y al Director de Carrera en 
_____lugar_____   a las   ____ xx:xx horas___   del  ____día/mes/año_____
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Modelo de informe de Verificación Técnica previa

Se ha procedido a la verificación técnica de los siguientes vehículos:

1 2 3 4 5 6 7 9 10 11

12 14 20 23 35 36 42 43 45 48

50 77 82

Todos los vehículos anteriormente descritos han sido encontrados conformes a los 
requerimientos de seguridad (Anexo J)

Todas las Fichas de Equipamiento han sido debidamente cumplimentadas y entregadas al 
Delegado Técnico de la prueba.

Lo que se comunica al colegio de Comisarios Deportivos y al Director de Carrera en 
_____lugar_____   a las   ____ xx:xx horas___   del  ____día/mes/año_____
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Modelo de informe de Verificación Técnica previa

Se ha procedido a la verificación técnica de los siguientes vehículos:

1 2 3 4 5 6 7 9 10 11

12 14 20 23 35 36 42 43 45 48

50 77 82

nº23, el extintor automático no está homologado FIA

nº36, las barras no están certificadas

nº 50, las barras están mal soldadas
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Modelo de informe de Verificación Técnica previa

Se ha procedido a la verificación técnica de los siguientes vehículos:

1 2 3 4 5 6 7 9 10 11

12 14 20 23 35 36 42 43 45 48

50 77 82

Se han detectado las siguientes anomalías:

nº XX [descripción breve y objetiva de la anomalía], lo cual no es conforme con el [citar el 
reglamento de referencia]
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Modelo de informe de Verificación Técnica previa

Se ha procedido a la verificación técnica de los siguientes vehículos:

1 2 3 4 5 6 7 9 10 11

12 14 20 23 35 36 42 43 45 48

50 77 82

Se han detectado las siguientes anomalías:

nº 23 [presenta un sistema de extinción que no figura en la Lista Técnica nº16 de la FIA].

nº 36 [la estructura de seguridad no tiene certificado] y no es conforme con [ninguna de las 
estructuras descritas en el Artículo - 253 del Anexo J de la FIA].

nº 50 Las barras de la estructura de seguridad no están debidamente soldadas y no son seguras. 
Se adjuntan imágenes en el informe.
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Modelo de informe de Verificación Técnica previa

Redacción de informes

Imágenes adjuntas al informe de Verificación Técnica previa vehículo número 50



1 2 3 4 5 6 7 9 10 11

12 14 20 23 35 36 42 43 45 48

50 77 82

Redacción de informes

Los siguientes vehículos han pasado la 
Verificación Técnica

Se ha procedido a la verificación técnica de los siguientes 
vehículos:

Se han detectado las siguientes anomalías:

nº 23 presenta un sistema de extinción que no figura en la 
Lista Técnica nº 16 de la FIA

nº36 la estructura de seguridad no tiene certificado y no es 
conforme con ninguna de las estructuras descritas en el 
Artículo - 253 del Anexo J de la FIA

nº 50 Las barras de la estructura de seguridad no están 
debidamente soldadas y no son seguras. Se adjuntan 
imágenes en el informe.

Todas las Fichas de equipamiento han sido cumplimentadas 
y entregadas al Delegado Técnico de la prueba

Lo que se comunica al colegio de Comisarios Deportivos…

nº23, el extintor automático no está homologado FIA

nº36, las barras no están certificadas

nº 50, las barras están mal soldadas

Antes Después
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Modelo de solicitud de Verificación Técnica final
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Modelo de informe de Verificación Técnica final
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Modelo de informe de Verificación Técnica final
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Modelo de informe de Verificación Técnica final

Solicitud + informe de verificación final
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Modelo de informe de Verificación Técnica final

Solicitud + informe de verificación final
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Modelo de informe de Verificación Técnica final

Solicitud + informe de verificación final

nº6               Firma

nº14             Firma

nº62             Firma
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Modelo de informe de Verificación Técnica final

Informe de verificación

En cualquier tipo de informe, cuando describimos una anomalía, debemos terminar 
siempre con la siguiente redacción tipo:

“El Delegado Técnico remite este asunto al colegio de Comisarios 
Deportivos para su consideración.”

De esa forma hacemos constar la anomalía, y transmitimos la idea de que los 
Comisarios Deportivos son los únicos oficiales con poder para tomar cualquier 
decisión e imponer cualquier penalización, si procede.



Redacción de informes

Resumen

No existe una plantilla ni un modelo único a seguir, pero podemos observar que en cualquier 
tipo de informe existen una serie de patrones que siempre se deben cumplir y que debemos 
seguir con el máximo rigor posible.

Esos patrones a seguir son los siguientes:

1- Citar siempre el remitente, destinatario, fecha, hora y lugar del informe.

2- Máxima objetividad en el informe, especialmente si se trata de una anomalía.

3- Si los elementos a verificar son conformes, especificar a qué reglamento es conforme, 
incluyendo el tipo de reglamento (Anexo, Reglamento Técnico…), y nombre del campeonato.

4- En caso de una anomalía, debemos ser aun más específicos si cabe, describiendo la 
anomalía de forma objetiva, y a continuación citar el artículo, tipo de reglamento, y nombre 
del campeonato.

5- Precisión en el informe. Intentaremos transmitir el máximo de información escribiendo lo 
menos posible.
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• Nuestro trabajo se valora mucho más de lo que 
pensamos. Somos un pilar fundamental en las carreras, 
y lo debemos hacer constar en cada una de nuestras
acciones. Eso ayudará a ganarnos el respeto de todos
los que forman parte de la prueba, y favorecerá el
buen desarrollo de la competición.

• Un informe bien realizado es tan importante como
una verificación bien hecha, y eso siempre dará más
valor y credibilidad al trabajo del Delegado Técnico y 
de su equipo de Comisarios Técnicos.

• Recordar que desde el Departamento Técnico de la 
RFEDA estamos a vuestra disposición para cualquier
cuestión técnica que tengáis, y siempre con el objetivo
de dar respaldo a los Comisarios Técnicos ante 
cualquier situación que se les pueda presentar.



Redacción de informes

ACUERDOS - CONCLUSIONES

• DEBIDO A LA BUENA ACEPTACIÓN E INTERÉS DE ESTA PONENCIA, SE PROPONE POR
PARTE DE PARTE DE VARIOS COMISARIOS TÉCNICOS PROFUNDIZAR SOBRE ESTE
PUNTO DE CARA A FUTURAS REUNIONES, Y SE ACUERDA CON EL COLECTIVO DE
COMISARIOS TÉCNICOS CONTINUAR EN ESTA LÍNEA DE TRABAJO.



MUCHAS GRACIAS


