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Secretarios de Prueba 

LAS INSTALACIONES. LA UBICACIÓN DE LOS SECRETARIOS.-

• La ubicación al inicio del evento (entrega de documentación).

• Después de la entrega de documentación:

• La ubicación del Secretario de Carrera.
• La ubicación del Secretario de Comisarios Deportivos.
• La ubicación del Secretario de Dirección de Carrera.

Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 



Secretarios de Prueba 

LA ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN.-

• Documentos de apoyo.
• Distintas formas de completar la información donde queda constancia.

Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 



Secretarios de Prueba 

LOS DOCUMENTOS A UTILIZAR DURANTE EL EVENTO (I)

• Las Cabeceras.

• Los pies de firma de los CD.

• Los pies de firma de los DC.

• El resto de documentos.

• El envío a otros Estamentos que
necesitan este documento.

Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 

Agrupado

Individualizado

Agrupado



Secretarios de Prueba 

LOS DOCUMENTOS A UTILIZAR DURANTE EL EVENTO (II)
Identificarlos para que sean descritos con ese Título al publicar en Tablón 

Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 



Secretarios de Prueba 

LOS DOCUMENTOS A UTILIZAR DURANTE EL EVENTO (III)
El listado de teléfonos imprescindible para CD – RRPP - DC

Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 

Es conveniente dejar un apartado para poner el
teléfono correcto. Se da la circunstancia bastante a
menudo de que los Concursantes no facilitan el
teléfono correcto o incluso ponen el mismo teléfono
para Piloto/Copiloto, o el teléfono del domicilio
Familiar.



Secretarios de Prueba 

LOS DOCUMENTOS A UTILIZAR DURANTE EL EVENTO (IV)
Notificaciones. Esto ya se practica:  

Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 

En este caso se suceden
Decisiones distintas, pero
todas se notifican en este
documento.

En el caso siguiente es a la inversa,
la misma Decisión afecta a
bastantes Concursantes. Se adopta
en un solo documento y se notifica
en un solo documento. A debatir.



Secretarios de Prueba 

LOS DOCUMENTOS A UTILIZAR DURANTE EL EVENTO (V)
Un ejemplo de NOTIFICACIÓN en un solo procedimiento de diferentes expedientes de la DGT

Es un caso similar a lo expuesto anteriormente.

Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 

Diferentes expedientes (“Decisiones”)
Que afectan a diferentes vehículos.
(“Concursantes”)

Una sola Notificación que abarca 
varios expedientes.



Secretarios de Prueba 

LOS DOCUMENTOS A UTILIZAR DURANTE EL EVENTO (VI)
• La Hoja de Control de firmas

Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 

Briefing

Complemento Núm.

Decisión Núm.      Debate.

Firma del receptor 
Piloto o Copiloto

A rellenar 
Cuando lo firma 
otro miembro 
del Equipo

Firma o anotación de la 
recepción por parte del RRPP



Secretarios de Prueba 
Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 

LOS DOCUMENTOS A UTILIZAR DURANTE EL EVENTO (VII)
• La notificación de realización de Verificaciones Técnicas Finales.

En este caso, no 
figura el Dorsal de 
los Concursantes.

Tanto el Número del Concursante,
como el nombre, será rellenado a 
posteriori por el RRPP, una vez se
conozca definitivamente.

Se agiliza bastante el proceso y se 
evitan colapsos de última hora.
Especialmente cuando el Parque 
Cerrado está muy distante.



Secretarios de Prueba 

LA DIGITALIZACIÓN
Otras formas de notificar a los Concursantes.

• ¿Se debería apostar por una única fórmula de forma generalizada?
• ¿Deberíamos proponer esa fórmula a los Organizadores/RFEDA?
• ¿Cuál o cuales serían las más apropiadas?

• Telegram.
• e-mail del Equipo.
• Whatsapp.
• Sportity.
• Otras.

• ¿Debería de confirmarse la opción establecida por el Organizador en el formulario de inscripción?
• ¿Quién debería notificar digitalmente y confirmar la recepción?

Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 



Secretarios de Prueba 

EL REGISTRO DE DOCUMENTOS.
• Ya no se envía en papel a la RFEDA. Se envía digitalizado.

Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 

Prácticamente no se usa.



Secretarios de Prueba 

EL REGISTRO DE DOCUMENTOS.

Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 

Este Registro se podría
denominar “Estándar” porque
no se destaca ningún
documento como veremos
seguidamente.



Secretarios de Prueba 

LA RELACIÓN DE DOCUMENTOS.
• La numeración y las Observaciones.

Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 

Indica los números de páginas a que se refiere el documento 

Indica las páginas susceptibles 
de seguimiento.

La numeración es correlativa y no 
se asocia al tipo de documento



Secretarios de Prueba 
Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 

LA COMPOSICIÓN Y ENVÍO DEL INFORME FINAL

• Los Jefes de Cronometraje suelen enviar las Clasificaciones tal como les ha
sido solicitada por la RFEDA.

• Los Secretarios elaboran el documento con las digitalizaciones y los
escaneos a que hubiese lugar en muchos casos al día siguiente e incluso el
Lunes siguiente (si la prueba termina en Sábado) de la finalización del
evento, ya que todo ha sido publicado en la web oficial.

• Este proceso, mas lento y laborioso permite examinar detenidamente el
expediente y que no se quede ningún documento fuera del dossier
(aunque esto depende de cada Secretario). Con la digitalización hay
expedientes que acumulan más de 100 páginas.

• Se suele enviar al Presidente del CCDD que dando su VºBº, se envía a sus
destinatarios.



Secretarios de Prueba 
Los procedimientos en la Secretaría de Carrera y su interacción con los Comisarios 

Deportivos y Dirección de Carrera. 

CONCLUSIONES:
1. Entrega de documentación: Suprimir la entrega en papel (salvo casos excepcionales), figurando en la web toda la documentación de uso tal como

Reglamentos, Briefing, Listas de Inscritos, Clasificaciones, etc.
2. Entrega de documentación: Se aconseja que, en la entrega de documentación, se indique a los Equipos los números de teléfono que han descrito en la

Inscripción y que comprueben fehacientemente que serán los números de uso durante el evento, muy especialmente en aquellas pruebas de largo
recorrido con mayor distancia entre Comisarios de Ruta como por ejemplo el Todo Terreno.

3. Notificaciones: Determinar en el Reglamento o en un Complemento, cual es el medio determinado como Tablón de Anuncios y por qué medio se
practicarán las notificaciones personalizadas a los Equipos.

4. En la inscripción deberá figurar obligatoriamente la dirección e-mail del Equipo (Concursante – Piloto – Copiloto) pudiendo ser diferentes cuentas (se
aconseja una única cuenta que pueda llegar por igual a todo el Equipo). Estas cuentas de correo serán las oficiales para recibir notificaciones cuando no se
especifique otra fórmula.

5. Publicar todas las Decisiones y Comunicados –en la medida de lo posible- para una mayor transparencia.
6. Las notificaciones se practicarán por el RRPP ya sea por medios telemáticos o presenciales.
7. Cuando se produzcan Decisiones o Comunicados que afecten a cuestiones idénticas, como por ejemplo que, 20 vehículos acorten el mismo recorrido en un

mismo lugar y sector, se pueda comunicar por el DC o por los CCDD en una misma Decisión/Comunicado, que será firmada por los receptores en una Hoja
de recepción o por el RRPP si es enviada telemáticamente, evitando tener que hacer 20 Decisiones diferentes para una misma cuestión.

8. Relación de documentos a enviar a la RFEDA: Dada la ingente cantidad de documentos que se envía, destacar con otro color aquellos documentos que
deben ser necesariamente controlador por la RFEDA, tales como Informes Médicos, Sanciones Económicas, Expedientes disciplinarios, Siniestros, etc.


